
 
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

คูม่ือการใช้งานโปรแกรม 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรม ระบบสารสนเทศการพัฒนาระบบสารสนเทศ เพื่อการบรหิาร

จัดการกองทุนหมู่บ้าน บ้านใหม่หลังมอ 

 

 ระบบสารสนเทศการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการกองทุนหมู ่บ้าน  

บ้านใหม่หลังมอ นั้นจะมีผู้ใช้งานทั้ง 4 ผู้ใช้งาน โดยประกอบไปด้วย ผู้ดูแลระบบ ประธาน 

เหรัญญิก  คณะกรรม จะต้องทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบก่อนเพื่อเข้าใช้งานระบบ จึงได้มีคู่มือ

การใชง้านตามระบบงานหนา้ที่ของแต่ละส่วนงานของผู้ใช้งาน ดังนี้ 

 

1.  คู่มือสำหรับผู้ดูแลระบบ  

 1.1  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 จากภาพที่ ข.1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานส่วนต่าง ๆ โดยให้กรอกรหัสสมาชิก    

และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่โปรแกรม ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกรหัสสมาชิกและรหัสผ่าน  

    หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรหัสผ่าน 

    หมายเลข 3 ปุ่มคลิกเข้าสู่ระบบ 
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 1.2  หน้าหลักสำหรับผูดู้แลระบบเมื่อเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.2 หน้าหลักของโปรแกรม 

 จากภาพที่ ข.2 หนา้แสดงหลักของโปรแกรม เป็นหนา้แสดงโมดูลหลักในการใช้งาน และ 

Dashboard เพื่อแสดงขอ้มูลที่สำคัญ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้   

    หมายเลข 1 แดชบอร์ดแสดงสถิติข้อมูลต่าง ๆ  

    หมายเลข 2 โมดูลรายจ่าย 

    หมายเลข 3 โมดูลรายรับ 

    หมายเลข 4 โมดูลรายงาน 

    หมายเลข 5 โมดูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

    หมายเลข 6 โมดูลออกจากระบบ 
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 1.3  หนา้จัดการสทิธิ์และจัดการขอ้มูลผู้ใช้สำหรับผูดู้แล 

 
ภาพท่ี ข.3 หน้าจัดการสิทธิ์และจัดการข้อมูลผูใ้ช้ 

 จากภาพที่ ข.3 หน้าจัดการสิทธิ์และจัดการข้อมูลผู้ใช้ เป็นการเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลผู้ใช้

ในระบบและกำหนดประเภทผูใ้ช้  ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาข้อมูล 

    หมายเลข 2 แสดงข้อมูลผู้ใช้งานในระบบ 

    หมายเลข 3 ข้อมูลผูใ้ช้งานในระบบ 

    หมายเลข 4 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

  หมายเลข 5 ปุ่มยกเลิกข้อมูล 

  หมายเลข 6 ปุ่มแก้ไขข้อมูลผูใ้ช้ 

  หมายเลข 7 ปุ่มลบข้อมูลผู้ใช้ 
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2.  คู่มือสำหรับประธาน 

 2.1  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.4 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 จากภาพที่ ข.4 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานส่วนต่าง ๆ โดยให้กรอกรหัสสมาชิก    

และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่โปรแกรม ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกรหัสสมาชิกและรหัสผ่าน  

    หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรหัสผ่าน 

    หมายเลข 3 ปุ่มคลิกเข้าสู่ระบบ 
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 2.2  หนา้หลักสำหรับประธานเมื่อเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.5 หน้าหลักของโปรแกรม 

 จากภาพที่ ข.5 หนา้แสดงหลักของโปรแกรม เป็นหนา้แสดงโมดูลหลักในการใช้งาน และ 

Dashboard เพื่อแสดงขอ้มูลที่สำคัญ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้   

    หมายเลข 1 แดชบอร์ดแสดงสถิติข้อมูลต่าง ๆ  

    หมายเลข 2 โมดูลรายจ่าย 

    หมายเลข 3 โมดูลรายรับ 

    หมายเลข 4 โมดูลรายงาน 

    หมายเลข 5 โมดูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

    หมายเลข 6 โมดูลออกจากระบบ 
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 2.3  หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก 

 
 

ภาพท่ี ข.6 หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.6 หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก โดยจะให้กรอกข้อมูลประจำตัวที่สำคัญหลัก ๆ        

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกข้อมูลสมาชิก 

    หมายเลข 2 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 3 ปุ่มอ่านบัตรเพื่อดึงข้อมูลจากบัตร 

    หมายเลข 4 ปุ่มยกเลิก 

  

 

 

 

 

 

 

 

   

1 
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 2.4  หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 
ภาพท่ี ข.7 หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.7 หน้าเรียกดูสมาชิกสามารถเรียกดูสมาชิกตามบัญชี และสามารถค้นหา

รายชื่อสมาชิก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้     

    หมายเลข 1 ปุ่มค้นหาโดยรายชื่อ 

    หมายเลข 2 ปุ่มค้นหากรองจากบัญชี 

    หมายเลข 3 แสดงรายชื่อสมาชิก 
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 2.5  หน้าจัดการข้อมูลสมาชิก 

 
ภาพท่ี ข.8 หน้าจัดการข้อมูลสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.8 หน้าจัดการข้อมูลสมาชิก คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไขสมาชิกได้ ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 แสดงรายชื่อสมาชิก 

    หมายเลข 2 ช่องกรอกข้อมูลสมาชิก 

    หมายเลข 3 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 4 ปุ่มเคลียร์ข้อมูล 

    หมายเลข 5 ปุ่มลบข้อมูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มอัพเดตข้อมูล 
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 2.6  หน้าสมาชิกลาออก 

 
ภาพท่ี ข.9 หน้าสมาชิกลาออก 

 จากภาพที่ ข.9 หน้าสมาชิกลาออก เพื่อดูยอดเงินฝาก ยอดเงินกู้ และดูภาระการค้ำ

ประกัน เพื่อพิจารณาสมาชิกที่ตอ้งการลาออก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ช่องค้นหาสมาชิก 

    หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดเงนิฝาก 

    หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดเงนิกู้ 

    หมายเลข 4 ภาระค้ำประกัน 
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 2.7  หน้าทำสัญญา 

 
ภาพท่ี ข.10 หนา้ทำสัญญา 

 จากภาพที่ ข.10 หน้าทำสัญญา ในหน้านี้เป็นหน้าจัดการสัญญาโดยให้กรอกข้อมูลชื่อ

สมาชิก จำนวนเงิน แหล่งจ่ายเงิน การค้ำประกัน จำนวนเดือน วันที่ ดอกเบี้ย และผู้ค้ำ เพื่อ

การทำสัญญาเงินกู้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 แสดงเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 กรอกข้อมูลผูกู้้ ผูค้้ำ และข้อมูลสัญญาเงินกู้ 

    หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดที่กรอกข้อมูล 

    หมายเลข 4 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 5 ปุ่มเพิ่มขอ้มูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มล้างข้อมูล 
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 2.8  หน้าจัดการสัญญา 

 
ภาพท่ี ข.11 หนา้จัดการสัญญา 

 จากภาพที่ ข.11 หน้าจัดการสัญญา คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข สัญญา และสามารถ

ค้นหาสัญญาได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 แสดงข้อมูลสัญญา 

    หมายเลข 3 แสดงขอ้มูลที่เลือก 

    หมายเลข 4 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 5 ปุ่มลบข้อมูล 
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 2.9  หนา้ตารางเงนิกู้ 

 
ภาพท่ี ข.12 หน้าตารางเงนิกู้  

 จากภาพที่ ข.12 หน้าตารางเงินกู้ เป็นหน้าแสดงข้อมูลของเงินกู้แต่งวดในแต่ละสัญญา 

โดยสามารถดูรายละเอียดของสัญญาได้ ดูข้อมูลของเงินของแต่ละงวด และดูสถานการณ์

ชำระเงินได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 แสดงข้อมูลสัญญา 

    หมายเลข 3 แสดงการชำระเงินแต่ละงวด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 
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 2.10  หนา้บันทึกรายจ่าย 

 
ภาพท่ี ข.13 หน้าบันทึกรายจ่าย 

 จากภาพที่ ข.13 หน้าบันทึกรายจ่ายเพื่อการบันทึกรายจ่ายต่าง ๆ ของกองทุน โดยจะ

กรอกข้อมูลผู้รับ รายละเอียดของผู้รับ คำอธิบาย บัญชี จำนวนเงิน วันที่ แยกประเภทรายจ่าย 

และคำนวณเงินเพื่อการเช็คยอดเงินอีกครั้งเพื่อความถูกต้อง ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ 

ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ข้อมูลรหัสการจ่ายเงนิ 

    หมายเลข 2 ข้อมูลรายการจ่าย 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายละเอียดรายการจ่าย 

    หมายเลข 4 ปุ่มลบรายการ 

    หมายเลข 5 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มคำนวณยอดเงิน 

    หมายเลข 7 ปุ่มพิมพ์ใบเสร็จจ่าย 

    หมายเลข 8 แสดงยอดเงินรวม 
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 2.11  หน้าจัดการรายจ่าย 

 
ภาพท่ี ข.14 หน้าจัดการรายจ่าย 

 จากภาพที่ ข.14 หน้าจัดการรายจ่าย คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข รายการรายจ่าย ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาเลขที่รายจ่าย 

    หมายเลข 2 ข้อมูลรายการจ่าย 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายละเอียดรายการจ่าย 

    หมายเลข 4 ข้อมูลรายการจ่ายที่เลือก 

    หมายเลข 5 ข้อมูลรายละเอียดรายการจ่ายที่เลือก 

    หมายเลข 6 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 7 ปุ่มลบรายการ 

    หมายเลข 8 ปุ่มพิมพ์ใบเสร็จจ่าย 
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 2.12  หนา้บันทึกรายรับ 

 
ภาพท่ี ข.15 หน้าบันทึกรายรับ  

 จากภาพที่ ข.15 หน้าบันทึกรายรับ เพื่อการบันทึกรายรับต่าง ๆ ของกองทุน โดยจะ

กรอกข้อมูลผู้รับ รายละเอียดของผู้รับ คำอธิบาย บัญชี จำนวนเงิน วันที่ แยกประเภทรายจ่าย 

และ คำนวณเงินเพื่อการเช็คยอดเงินอีกครั้งเพื่อความถูกต้อง ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ 

ดังนี้ 

     หมายเลข 1 เลขที่รายรับ 

    หมายเลข 2 ข้อมูลการรับเงิน 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายการรับอื่น ๆ 

    หมายเลข 4 ข้อมูลรายรับการชำระเงินกู้ 

    หมายเลข 5 ปุ่มลบรายการ  

    หมายเลข 6 แสดงยอดรวม 

    หมายเลข 7 แสดงยอดคงเหลอื 

    หมายเลข 8 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 9 ปุ่มคำนวณ 

    หมายเลข 10 ปุ่มเรียกดูหน้าตารางเงนิกู้ 
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 2.13  หนา้จัดการรายรับ 

 
ภาพท่ี ข.16 หนา้จัดการรายรับ 

 จากภาพที่ ข.16 หน้าจัดการรายรับ คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข รายการรายรับ  ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาเลขที่รายรับเงนิ 

    หมายเลข 2 ข้อมูลรายการรับเงนิ 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายละเอียดรายการรับเงนิ 

    หมายเลข 4 ข้อมูลรายการรับเงนิที่เลือก 

    หมายเลข 5 ข้อมูลรายละเอียดรายการรับเงนิที่เลือก 

    หมายเลข 6 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 7 ปุ่มเคลียร์ข้อมูล 

    หมายเลข 8 ปุ่มลบข้อมูล 

 

 

 

 

 



158 
 

 2.14  หนา้จัดการขอ้มูลกองทุน 

 
ภาพท่ี ข.17 หน้าจัดการข้อมูลกองทุน 

 จากภาพที่ ข.17 หน้าจัดการข้อมูลกองทุน คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของกองทุน

ได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 แสดงขอ้มูลกองทุน 

    หมายเลข 2 ช่องกรอกข้อมูลกองทุน 

    หมายเลข 3 เลือกกรรมการจากรายชื่อสมาชิก 

    หมายเลข 4 ค้นหาสมาชิก 

    หมายเลข 5 ปุ่มเพิ่มขอ้มูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มอัพเดตข้อมูล 

    หมายเลข 7 ปุ่มเคลียร์ข้อมูล 

    หมายเลข 8 ปุ่มลบข้อมูล 
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 2.15  หน้าปิดงบ 

 
ภาพท่ี ข.18 หน้าปิดงบ 

 จากภาพที่ ข.18 หน้าปิดงบ มีการรวมยอดเงินของรายรับ และจำนวนเงินรายจ่าย โดย

สามารถกรอกประเภทบัญชีเพิ่มเติมได้ เพื่อนำมาหาส่วนต่าง และนำส่วนต่างทำการปิดยอด

หรอืปิดงบ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ช่องกรอกข้อมูลด้านรายรับ 

    หมายเลข 2 ช่องกรอกข้อมูลด้านรายจ่าย 

    หมายเลข 3 แสดงรายการรายรับ 

    หมายเลข 4 แสดงรายการรายจ่าย 

    หมายเลข 5 ช่องรวมเงนิรายรับ 

    หมายเลข 6 ช่องรวมเงินรายจ่าย 

    หมายเลข 7 ช่องเลือกบัญชี 

    หมายเลข 8 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 9 ผลต่างระหว่างรายรับและรายจ่าย 

    หมายเลข 10 ปุ่มปิดงบ 
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 2.16  หนา้รายงานสัญญาของเงนิกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 
ภาพท่ี ข.19 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 จากภาพที่ ข.19 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน โดยสามารถเลือก

สัญญาออกมาเป็นรายงานสัญญาได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหารายเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 เลือกรายงาน 

    หมายเลข 3 แสดงขอ้มูลสัญญา 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงสัญญากู้ยืมเงนิ 

    หมายเลข 6 แสดงสัญญาค้ำประกัน 

    

 

 

 

 

 

 



161 
 

 2.17   หนา้รายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 
ภาพท่ี ข.20 หน้ารายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 จากภาพที่ ข.20 หนา้รายงานดอกเบี้ยเงนิฝากสัจจะ เพื่อดูยอดเงินฝากของสมาชิกในแต่

ละเดอืน หรอืแตล่ะปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 
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 2.18  หนา้รายงานลูกหนี้รายตัว 

 

ภาพท่ี ข.21 หน้ารายงานลูกหนีร้ายตัว 

 จากภาพที่ ข.21 หน้ารายงานลูกหนี้รายตัว เพื่อดูลูกหนี้รายคนในแต่ละเดือน หรือแต่ละ

ปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานลูกหนีร้ายตัว 

    หมายเลข 5 สร้างรายงาน 
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 2.19  หนา้รายงานหุน้ 

 
ภาพท่ี ข.22 หนา้รายงานหุ้น 

 จากภาพที่ ข.22 หน้ารายงานหุ้น เพื่อดูยอดจำนวนเงินหุ ้นของแต่ละสมาชิกได้  ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกเดือน 

    หมายเลข 2 สร้างรายงาน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานหุ้น 
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 2.20  หน้างบกำไรขาดทุน 

 
ภาพท่ี ข.23 หน้างบกำไรขาดทุน 

 จากภาพที่ ข.23 หน้างบกำไรขาดทุน เป็นการแสดงค่าใช้จ่ายกับรายรับของกองทุน เพื่อ

ดูรายได้สูง (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ แสดงผลการดำเนินงานตลอดทั้งงวด หรือทั้งปีที่แสดงให้

เห็นถึงประสทิธิผลในการใชท้รัพยากร ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงงบกำไรขาดทุน 
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 2.21  หนา้งบแสดงฐานะทางการเงิน 

 

ภาพท่ี ข.24 หน้างบแสดงฐานะทางการเงนิ 

 จากภาพที่ ข.24 หน้างบแสดงฐานะทางการเงิน เป็นการแสดงให้ทราบว่ามีสินทรัพย์ 

หนี้สนิ และส่วนของเจา้ของจำนวนเท่าใด รายละเอียดการแสดงสนิทรัพย์ในงบดุลจะเรียงตาม

สภาพคล่อง  ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 
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 2.22  หนา้ใบเสร็จรับเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.25 หน้าใบเสร็จรับเงิน 

 จากภาพที่ ข.25 หน้าใบเสร็จรับเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการรับเงนิ

มาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้จ่ายเงิน ซึ่งประกอบไปด้วย

ส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหารายการใบเสร็จรับเงนิ 

    หมายเลข 2 แสดงรายการรับเงิน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงใบเสร็จรับเงิน 
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 2.23  หนา้ใบเสร็จจา่ยเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.26 หน้าใบเสร็จจ่ายเงนิ 

 จากภาพที่ ข.26 หน้าใบเสร็จจ่ายเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการ

จา่ยเงนิมาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้รับเงิน  
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 2.24  หนา้สำรองขอ้มูล 

 
 

ภาพท่ี ข.27 หนา้สำรองขอ้มูล 

 จากภาพที่ ข.27 หน้าสำรองข้อมูล เป็นการดึงฐานข้อมูลทั้งหมดออกมาในรูปแบบไฟล์

นามสกุล.accdb ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ปุ่มสำรองขอ้มูล 
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 2.25  หนา้นำเข้าข้อมูล 

 
 

ภาพท่ี ข.28 หนา้นำเข้าข้อมูล 

 จากภาพที่ ข.28 หนา้นำเข้าข้อมูล เป็นหนา้ดึงฐานขอ้มูลมาใช้ในโปรแกรม ซึ่งประกอบไป

ด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ปุ่มนำเข้าข้อมูล 
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3.  คู่มือสำหรับเหรัญญิก 

 3.1  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.29 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 จากภาพที่ ข.29 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานส่วนต่าง ๆ โดยให้กรอกรหัสสมาชิก    

และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่โปรแกรม ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกรหัสสมาชิกและรหัสผ่าน  

    หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรหัสผ่าน 

    หมายเลข 3 ปุ่มคลิกเข้าสู่ระบบ 
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 3.2  หน้าหลักสำหรับเหรัญญิกเมื่อเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.30 หน้าหลักของโปรแกรม 

 จากภาพที่ ข.30 หนา้แสดงหลักของโปรแกรม เป็นหนา้แสดงโมดูลหลักในการใช้งานและ 

Dashboard เพื่อแสดงขอ้มูลที่สำคัญ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้   

    หมายเลข 1 แดชบอร์ดแสดงสถิติข้อมูลต่าง ๆ  

    หมายเลข 2 โมดูลรายจ่าย 

    หมายเลข 3 โมดูลรายรับ 

    หมายเลข 4 โมดูลรายงาน 

    หมายเลข 5 โมดูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

    หมายเลข 6 โมดูลออกจากระบบ 
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 3.3  หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก 

 
 

ภาพท่ี ข.31 หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.31 หน้าเพิ่มข้อมูลสมาชิก โดยจะให้กรอกข้อมูลประจำตัวที่สำคัญหลัก ๆ        

ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกข้อมูลสมาชิก 

    หมายเลข 2 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 3 ปุ่มอ่านบัตร เพื่อดงึขอ้มูลจากบัตร 

    หมายเลข 4 ปุ่มยกเลิก 

  

 

 

 

 

 

 

   

1 

2 3 4 



173 
 

 3.4  หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 
ภาพท่ี ข.32 หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.32 หนา้เรียกดูสมาชิก สามารถเรียกดูสมาชิกตามบัญชี และสามารถค้นหา

รายชื่อสมาชิก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้     

    หมายเลข 1 ปุ่มค้นหาโดยรายชื่อ 

    หมายเลข 2 ปุ่มค้นหากรองจากบัญชี 

    หมายเลข 3 แสดงรายชื่อสมาชิก 
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 3.5  หน้าสมาชิกลาออก 

 
ภาพท่ี ข.33 หน้าสมาชิกลาออก 

 จากภาพที่ ข.33 หน้าสมาชิกลาออกเพื่อดูยอดเงินฝาก ยอดเงินกู้ และดูภาระการค้ำ

ประกัน เพื่อพิจารณาสมาชิกที่ตอ้งการลาออก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ช่องค้นหาสมาชิก 

    หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดเงนิฝาก 

    หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดเงนิกู้ 

    หมายเลข 4 ภาระค้ำประกัน 
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 3.6  หน้าทำสัญญา 

 
ภาพท่ี ข.34 หน้าทำสัญญา 

 จากภาพที่ ข.34 หน้าทำสัญญา ในหน้านี้เป็นหน้าจัดการสัญญาโดยให้กรอกข้อมูลชื่อ

สมาชิก จำนวนเงิน แหล่งจ่ายเงิน การค้ำประกัน จำนวนเดือน วันที่ ดอกเบี้ย และผู้ค้ำ เพื่อ

การทำสัญญาเงินกู้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 แสดงเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 กรอกข้อมูลผูกู้้ ผู้ค้ำ และข้อมูลสัญญาเงินกู้ 

    หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดที่กรอกข้อมูล 

    หมายเลข 4 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 5 ปุ่มเพิ่มขอ้มูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มล้างข้อมูล 
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  3.7  หนา้ตารางเงนิกู้ 

 
ภาพท่ี ข.35 หนา้ตารางเงินกู้  

 จากภาพที่ ข.35 หน้าตารางเงินกู้ เป็นหน้าแสดงข้อมูลของเงินกู้แต่งวดในแต่ละสัญญา 

โดยสามารถดูรายละเอียดของสัญญาได้ ดูข้อมูลของเงินของแต่ละงวด และดูสถานการณ์

ชำระเงินได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหาเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 แสดงข้อมูลสัญญา 

    หมายเลข 3 แสดงการชำระเงินแต่ละงวด 
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 3.8  หนา้บันทึกรายจ่าย 

 
ภาพท่ี ข.36 หน้าบันทึกรายจ่าย 

 จากภาพที่ ข.36 หน้าบันทึกรายจ่าย เพื่อการบันทึกรายจ่ายต่าง ๆ ของกองทุน โดยจะ

กรอกข้อมูลผู้รับ รายละเอียดของผู้รับ คำอธิบาย บัญชี จำนวนเงิน วันที่ แยกประเภทรายจ่าย 

และคำนวณเงิน เพื่อการเช็คยอดเงินอีกครั้งเพื่อความถูกต้อง ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ 

ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ข้อมูลรหัสการจ่ายเงนิ 

    หมายเลข 2 ข้อมูลรายการจ่าย 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายละเอียดรายการจ่าย 

    หมายเลข 4 ปุ่มลบรายการ 

    หมายเลข 5 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มคำนวณยอดเงิน 

    หมายเลข 7 ปุ่มพิมพ์ใบเสร็จจ่าย 

    หมายเลข 8 แสดงยอดเงินรวม 
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 3.9  หน้าบันทึกรายรับ 

 
ภาพท่ี ข.37 หน้าบันทึกรายรับ  

 จากภาพที่ ข.37 หน้าบันทึกรายรับ เพื่อการบันทึกรายรับต่าง ๆ ของกองทุน โดยจะ

กรอกข้อมูลผู้รับ รายละเอียดของผู้รับ คำอธิบาย บัญชี จำนวนเงิน วันที่ แยกประเภทรายจ่าย 

และคำนวณเงิน เพื่อการเช็คยอดเงินอีกครั้งเพื่อความถูกต้อง ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ 

ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลขที่รายรับ 

    หมายเลข 2 ข้อมูลการรับเงิน 

    หมายเลข 3 ข้อมูลรายการรับอื่น ๆ 

    หมายเลข 4 ข้อมูลรายรับการชำระเงินกู้ 

    หมายเลข 5 ปุ่มลบรายการ  

    หมายเลข 6 แสดงยอดรวม 

    หมายเลข 7 แสดงยอดคงเหลอื 

    หมายเลข 8 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

    หมายเลข 9 ปุ่มคำนวณ 

    หมายเลข 10 ปุ่มเรียกดูหน้าตารางเงนิกู้ 
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 3.10  หนา้จัดการขอ้มูลกองทุน 

 
ภาพท่ี ข.38 หน้าจัดการข้อมูลกองทุน 

 จากภาพที่ ข.38 หน้าจัดการข้อมูลกองทุน คือ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของกองทุน

ได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 แสดงขอ้มูลกองทุน 

    หมายเลข 2 ช่องกรอกข้อมูลกองทุน 

    หมายเลข 3 เลือกกรรมการจากรายชื่อสมาชิก 

    หมายเลข 4 ค้นหาสมาชิก 

    หมายเลข 5 ปุ่มเพิ่มขอ้มูล 

    หมายเลข 6 ปุ่มอัพเดตข้อมูล 

    หมายเลข 7 ปุ่มเคลียร์ข้อมูล 

    หมายเลข 8 ปุ่มลบข้อมูล 
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 3.11  หน้าปิดงบ 

 
ภาพท่ี ข.39 หน้าปิดงบ 

 จากภาพที่ ข.39 หน้าปิดงบ จะมีการรวมยอดเงินของรายรับ และจำนวนเงินรายจ่าย 

โดยสามารถกรอกประเภทบัญชีเพิ่มเติมได้ เพื่อนำมาหาส่วนต่าง และนำส่วนต่างทำการปิด

ยอด หรอืปิดงบ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ช่องกรอกข้อมูลด้านรายรับ 

    หมายเลข 2 ช่องกรอกข้อมูลด้านรายจ่าย 

    หมายเลข 3 แสดงรายการรายรับ 

    หมายเลข 4 แสดงรายการรายจ่าย 

    หมายเลข 5 ช่องรวมเงนิรายรับ 

    หมายเลข 6 ช่องรวมเงินรายจ่าย 

    หมายเลข 7 ช่องเลือกบัญชี 

    หมายเลข 8 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 9 ผลต่างระหว่างรายรับและรายจ่าย 

    หมายเลข 10 ปุ่มปิดงบ 
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 3.12  หนา้รายงานสัญญาของเงนิกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 
ภาพท่ี ข.40 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 จากภาพที่ ข.40 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน โดยสามารถเลือก

สัญญาออกมาเป็นรายงานสัญญาได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหารายเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 เลือกรายงาน 

    หมายเลข 3 แสดงขอ้มูลสัญญา 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงสัญญากู้ยืมเงนิ 

    หมายเลข 6 แสดงสัญญาค้ำประกัน 
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 3.13   หนา้รายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 
ภาพท่ี ข.41 หน้ารายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 จากภาพที่ ข.41 หน้ารายงานดอกเบี้ยเงินฝากสัจจะ เพื่อดูยอดเงินฝากของสมาชิกในแต่

ละเดอืน หรอืแตล่ะปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 
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 3.14  หนา้รายงานลูกหนี้รายตัว 

 

ภาพท่ี ข.42 หน้ารายงานลูกหนีร้ายตัว 

 จากภาพที่ ข.42 หนา้รายงานลูกหนี้รายตัว เพื่อดูลูกหนี้รายคนในแต่ละเดือน หรือแต่ละ

ปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานลูกหนีร้ายตัว 

    หมายเลข 5 สร้างรายงาน 
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 3.15  หนา้รายงานหุน้ 

 
ภาพท่ี ข.43 หน้ารายงานหุ้น 

 จากภาพที่ ข.43 หน้ารายงานหุ้น เพื่อดูยอดจำนวนเงินหุ ้นของแต่ละสมาชิกได้ ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกเดือน 

    หมายเลข 2 สร้างรายงาน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานหุ้น 
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 3.16  หน้างบกำไรขาดทุน 

 
ภาพท่ี ข.44 หน้างบกำไรขาดทุน 

 จากภาพที่ ข.44 หน้างบกำไรขาดทุน เป็นการแสดงค่าใช้จ่ายกับรายรับของกองทุน เพื่อ

ดูรายได้สูง (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ แสดงผลการดำเนินงานตลอดทั้งงวด หรือทั้งปีที่แสดงให้

เห็นถึงประสทิธิผลในการใชท้รัพยากร ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงงบกำไรขาดทุน 
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 3.17  หนา้งบแสดงฐานะทางการเงิน 

 

ภาพท่ี ข.45 หน้างบแสดงฐานะทางการเงนิ 

 จากภาพที่ ข.45  หน้างบแสดงฐานะทางการเงิน เป็นการแสดงให้ทราบว่ามีสินทรัพย์ 

หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ จำนวนเท่าใด รายละเอียดการแสดงสินทรัพย์ในงบดุลจะเรียง

ตามสภาพคล่อง  ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 
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 3.18  หนา้ใบเสร็จรับเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.46 หน้าใบเสร็จรับเงิน 

 จากภาพที่ ข.46 หน้าใบเสร็จรับเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการรบัเงิน

มาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้จ่ายเงนิ  

    หมายเลข 1 ค้นหารายการใบเสร็จรับเงนิ 

    หมายเลข 2 แสดงรายการรับเงิน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงใบเสร็จรับเงิน 
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 3.19  หนา้ใบเสร็จจา่ยเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.47 หน้าใบเสร็จจ่ายเงนิ 

 จากภาพที่ ข.47 หน้าใบเสร็จจ่ายเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการ

จา่ยเงนิมาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้รับเงิน  
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 3.20  หนา้สำรองขอ้มูล 

 
 

ภาพท่ี ข.48 หน้าสำรองขอ้มูล 

 จากภาพที่ ข.48 หน้าสำรองข้อมูล เป็นการดึงฐานข้อมูลทั้งหมดออกมาในรูปแบบไฟล์

นามสกุล.accdb ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ปุ่มสำรองขอ้มูล 
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 3.21  หนา้นำเข้าข้อมูล 

 
 

ภาพท่ี ข.49 หน้านำเข้าข้อมูล 

 จากภาพที่ ข.49 หนา้นำเข้าข้อมูล เป็นหนา้ดึงฐานขอ้มูลมาใช้ในโปรแกรม ซึ่งประกอบไป

ด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ปุ่มนำเข้าข้อมูล 
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4.  คู่มือสำหรับคณะกรรมการ 

 4.1  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.50 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 จากภาพที่ ข.50 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานส่วนต่าง ๆ โดยให้กรอกรหัสสมาชิก    

และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่โปรแกรม ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 กรอกรหัสสมาชิกและรหัสผ่าน  

    หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรหัสผ่าน 

    หมายเลข 3 ปุ่มคลิกเข้าสู่ระบบ 
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 4.2  หน้าหลักสำหรับคณะกรรมการเมื่อเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี ข.51 หน้าหลักของโปรแกรม 

 จากภาพที่ ข.51 หนา้แสดงหลักของโปรแกรม เป็นหนา้แสดงโมดูลหลักในการใช้งานและ 

Dashboard เพื่อแสดงขอ้มูลที่สำคัญ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้   

    หมายเลข 1 แดชบอร์ดแสดงสถิติข้อมูลต่าง ๆ  

    หมายเลข 2 โมดูลรายงาน 

    หมายเลข 3 โมดูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

    หมายเลข 4 โมดูลออกจากระบบ 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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 4.3  หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 
ภาพท่ี ข.52 หน้าแสดงรายชื่อสมาชิก 

 จากภาพที่ ข.52 หนา้เรียกดูสมาชิก สามารถเรียกดูสมาชิกตามบัญชี และสามารถค้นหา

รายชื่อสมาชิก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้     

    หมายเลข 1 ปุ่มค้นหาโดยรายชื่อ 

    หมายเลข 2 ปุ่มค้นหากรองจากบัญชี 

    หมายเลข 3 แสดงรายชื่อสมาชิก 
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 4.4  หนา้สมาชิกลาออก 

 
ภาพท่ี ข.53 หน้าสมาชิกลาออก 

 จากภาพที่ ข.53 หน้าสมาชิกลาออกเพื่อดูยอดเงินฝาก ยอดเงินกู้ และดูภาระการค้ำ

ประกัน เพื่อพิจารณาสมาชิกที่ตอ้งการลาออก ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ช่องค้นหาสมาชิก 

    หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดเงนิฝาก 

    หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดเงนิกู้ 

    หมายเลข 4 ภาระค้ำประกัน 
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 4.5  หนา้รายงานสัญญาของเงนิกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 
ภาพท่ี ข.54 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน 

 จากภาพที่ ข.55 หน้ารายงานสัญญาของเงินกู้ และสัญญาค้ำประกัน โดยสามารถเลือก

สัญญาออกมาเป็นรายงานสัญญาได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 ค้นหารายเลขที่สัญญา 

    หมายเลข 2 เลือกรายงาน 

    หมายเลข 3 แสดงขอ้มูลสัญญา 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงสัญญากู้ยืมเงนิ 

    หมายเลข 6 แสดงสัญญาค้ำประกัน 
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 4.6  หน้ารายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 
ภาพท่ี ข.55 หน้ารายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 

 จากภาพที่ ข.56 หนา้รายงานดอกเบีย้เงินฝากสัจจะ เพื่อดูยอดเงนิฝากของสมาชิกในแต่

ละเดอืน หรอืแตล่ะปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานดอกเบีย้เงนิฝากสัจจะ 
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 4.7  หนา้รายงานลูกหนี้รายตัว 

 

ภาพท่ี ข.56 หน้ารายงานลูกหนีร้ายตัว 

 จากภาพที่ ข.57 หนา้รายงานลูกหนี้รายตัว เพื่อดูลูกหนี้รายคนในแต่ละเดือน หรือแต่ละ

ปีได้ ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกปี 

    หมายเลข 2 เลือกเดือน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานลูกหนีร้ายตัว 

    หมายเลข 5 สร้างรายงาน 
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 4.8  หนา้รายงานหุน้ 

 
ภาพท่ี ข.57 หน้ารายงานหุ้น 

 จากภาพที่ ข.58 หน้ารายงานหุ้น เพื่อดูยอดจำนวนเงินหุ ้นของแต่ละสมาชิกได้ ซึ่ง

ประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกเดือน 

    หมายเลข 2 สร้างรายงาน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงรายงานหุ้น 
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 4.9  หน้างบกำไรขาดทุน 

 
ภาพท่ี ข.58 หน้างบกำไรขาดทุน 

 จากภาพที่ ข.59 หน้างบกำไรขาดทุน เป็นการแสดงค่าใช้จ่ายกับรายรับของกองทุน เพื่อ

ดูรายได้สูง (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ แสดงผลการดำเนินงานตลอดทั้งงวด หรือทั้งปีที่แสดงให้

เห็นถึงประสทิธิผลในการใชท้รัพยากร ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 5 แสดงงบกำไรขาดทุน 
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 4.10  หน้างบแสดงฐานะทางการเงิน 

 

ภาพท่ี ข.59 หน้างบแสดงฐานะทางการเงนิ 

 จากภาพที่ ข.60  หน้างบแสดงฐานะทางการเงิน เป็นการแสดงให้ทราบว่ามีสินทรัพย์ 

หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ จำนวนเท่าใด รายละเอียดการแสดงสินทรัพย์ในงบดุลจะเรียง

ตามสภาพคล่อง  ซึ่งประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    หมายเลข 1 เลือกบัญชี 

    หมายเลข 2 เลือกวันที่ 

    หมายเลข 3 ปุ่มสร้างรายงาน 

    หมายเลข 4 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 
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 4.11  หนา้ใบเสร็จรับเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.60 หนา้ใบเสร็จรับเงิน 

 จากภาพที่ ข.61 หน้าใบเสร็จรับเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการรับเงิน

มาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้จ่ายเงนิ  

    หมายเลข 1 ค้นหารายการใบเสร็จรับเงนิ 

    หมายเลข 2 แสดงรายการรับเงิน 

    หมายเลข 3 เครื่องมอืเอกสาร เช่น การพิมพ์ หรอืบันทึกเอกสาร 

    หมายเลข 4 แสดงใบเสร็จรับเงิน 
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 4.12  หนา้ใบเสร็จจา่ยเงนิ 

 
ภาพท่ี ข.61 หนา้ใบเสร็จจ่ายเงนิ 

 จากภาพที่ ข.62 หน้าใบเสร็จจ่ายเงิน จะแสดงรายละเอียดของรายต่าง ๆ ที่ทำการ

จา่ยเงนิมาโดยจะมี ชื่อกองทุน ที่อยู่  รายการรับเงนิ และช่องลงลายเซ็นผู้รับเงิน 

   

 

 

 

 


